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1.AMAC

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Aylik Ek Ders Ucreti ¢demeleri
isleyis sdrecinin tanimlanmasidir.

2.KAPSAM

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Ayllk Ek Ders Ucretlerinin
ddenmesini kapsar.

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
e Mali Isler ve Muhasebe Birim Sorumlusu
e Tahakkuk Memuru
e DOner Sermaye Memuru

6.FAALIYET AKISI

[ Ek ders ticreti F1 formu her dénemin basinda, F2 formlari 6deme yapilacak her ayin ]

sonunda. ilgili déretim elemenlari tarafindan doldurularak béliim baskanh8ina verilir

v
[ Bolum Sekreteri, formlari haftalik ders programi ile karsilastirarak kontrol }

eder ve bilgisavar ortaminda hazirlar

A 4

imzalanir F2 formlari ile tahakkuk béliimiine ednderilir

L 2

Tahakkuk Sorumlusunun F1 ve F2 formlarinin haftalik ders programlari ve

[ F1 formlari 6gretim elemanlari ve b6lim bagkanlari tarafindan incelenerek ]

Fakilte Yonetim Kurulu kararina uygun hazirlanip hazirlanmadigini kontrol

Y

Hatali diizeltilmek tizere ilgili P Evet r Flve F2 Hayir
bolime génderilir N L formlarinda hata

F1 formlari Dekan, F2 formlari Fakilte

Sekreteri ve Dekan tarafindan imzalanir

Ogretim elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme alip
almadiklari, F2 formlari kontrol edilir

v

Odeme emri belgesi ve ekleri Ek Ders Ucret Bordrosu ve Banka Listesi sinin giktilari ile Ek Ders Ucreti Hesaplama ]

Tahakkuk Evraki Teslim Listesi ile Odeme Emri Belgesi hazirlanarak, Gergeklestirme Yetkilisi Programina viklenir

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Tarafindan imzalanir

gonderilir

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin ilgili

o . A Banka, 6deme emrinin kendilerine
biriminde evrakin incelenmesinden so?ra, ulasmasindan en gec iki giin icerisinde
6demeyi gergeklestirecek bankaya Banka Odeme [ . L >
ilgililerin hesap numaralarina ek ders Ulcretini

Disketi verilir veya bilgiler elektronik ortamda yatirir
gonderilir

Kalite Yonetim Sistemi Klasoriinde bulunan belge giincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



